附件1： 

课程重修网上报名操作流程

（学生网上报名参阅）
一、报名登录

1.在任意一台可访问校园网的计算机上点击河海大学主页右下方的“校园服务”，点击“本科生信息”后进入学生报名入口，共有4个入口，可访问任一个入口进行选课，见图1.1。
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图1.1  报名入口界面

2.点击相应入口后，输入账号（学号）、密码和验证码（不分大小写），进入报名界面（见图1.2）。
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图1.2 报名信息登录主界面

二、网上报名
成功登录进入“教务系统”后，系统会出现【选课管理】工作区（见图2.1），报名前应仔细阅读选课通知，重点关注报名时间节点、操作流程和注意事项等内容。
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图2.1 选课管理主界面

1.培养方案选择

点击选课管理中的【网上选课】菜单，选择方案名称后点击【网上选课】按钮进行选课（见图2.2）
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图2.2 【网上选课】主界面

2.2 重修报名

点击选课管理中的【重修课程】菜单（见图2.3）
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图2.3 【重修课程】主界面
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图2.4 重修课程查看与选择主界面

选定时点击课程前“选择”列的“□”即可（见图2.4），特别提醒：选定重修课程前请务必仔细核对显示的重修课程名称和课程号是否正确、是否是需要重修的课程，以及显示的全部重修课程是否完整或者有重修课程遗漏，请选定正确的课程报名。如果图2.4 显示的重修课程存在遗漏等问题，请在【补修、复修入口】进行其余遗漏课程的重修报名（具体操作流程同补修的报名方式相同），但请勿重复报名。如再有问题请及时联系学院教秘或教务处老师处理。核对无误后点击【确定】按钮会出现【支付信息】主界面，进入网上缴费环节。 
需要补修的同学请点击【补修、复修入口】（图2.5），然后进入图2.6相应的界面输入重修课程号和课序号（必须输入本学期该课程的课程号和课序号，一般与原先不及格时的课程号、课序号有所不同），然后点击“确定”按钮进行重修报名；转专业的学生可以补修当前方案中的课程，输入补修课程号和课序号后点击“确定”按钮进行补修报名，报名成功后会显示“重修（补修）选课成功”。注意：重修选课和补修选课不能同时填写！（见图2.6）
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图2.5 【补修入口】主界面
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图2.6重修、补修报名主界面

报名之前，请先点击“综合查询”，查询本学期开课信息：输入“课程号”或“课程名”等课程信息，点击“查询”按钮即可查询本学期重修课程开设情况（支持模糊查询），也可以查看不及格课程成绩，见图2.7。
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图2.7 重修课程查询

三、网上缴费

学生重修报名前，需提前准备好银行卡、课程信息等，因报名缴费关联的信息系统较多，报名时请慎重，一旦报名缴费成功，不得随意退报和退费。报名和缴费须一次连贯完成，中途不得退出报名和缴费系统。
确定报名课程后，进入“支付信息”界面，显示支付信息，核对相关信息后点击“付款”（见图3.1）；进入河海大学收费服务管理系统付款平台，选择网上支付银行种类（“农行”或“银联在线支付”），点击“全额支付”（见图3.2）；如选择农行可直接进入农行网银缴费界面，如选择“银联在线支付”则可出现其他支付网银的种类，选择具体的“个人网银名称”（网银支付），即可进入具体网银支付页面按照提示进行支付（见图3.3）；支付成功后网络银行出现支付成功页面（见图3.4）。

网上报名缴费过程中，可能会因银行扣款反馈信息滞后，出现银行卡扣款成功而教务系统暂未显示报名成功情况，此时不要重复缴费，可推迟一段时间（时长半小时左右即可，且在报名截止前）再登录教务系统进行查询，如还未显示报名成功可电话联系教务处。如报多门课程，请重复如上操作。
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图3.1 支付信息核对页面
[image: image14.png]AMBE—2020-2021 -
o1EHER
€10011612020-2021-1-
1

T8 3178739
FLMEMEE  2020-09-24 00:00

amisEe  TXHEEIA 20201004 22:00

%HRA

i ARTF[CNY]
£l 600.00
wE
—
- Qosaszs





图3.2  河海大学收费服务管理系统付款平台
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图3.3  网银支付选择界面
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图3.4  网银交费完成后提示页面

报名操作全部结束后务必要重新登录报名系统，确认本次报名是否成功。方法：先“注销”本次登录页面，重新打开新的教务系统网页进行登录操作，查看“选课管理”中对应的“选课结果”，若“选课结果”中已显示此次报名的重修课程则表示本次报名成功。

注意：网上报名时，交费前务必仔细核对课程信息，交费完成后将不能进行更改或取消。报名交费完毕后务必要首先“注销”本次登录页面，然后重新登录报名系统才可以真实的查看到本次报名是否成功，或者其他人方可继续用同一台电脑进行报名，否则报名数据显示可能不准确。
四、查看课表
重修报名成功后，请在“选课结果”中查看课表，并按上课时间、地点等信息安排参加教学活动。
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图4.1  “选课结果”查询页面

附件2：
课程重修报名常见问题解答
1.《大学英语》中的拓展英语重修如何报名？
答：根据我校本科人才培养方案要求，学生大学英语四级成绩500分及以上或通过大学英语六级，可修读拓展英语课程。修读拓展英语课程的同学，在报名重修时，既可以报名重修原来的拓展英语课程，也可以报名重修大学英语或其它拓展英语课程。

2.《体育》、《大学物理实验》如何重修？
答：重修报名《体育》课程，学生须规定时间内在教务系统完成网上报名、缴费。重修报名结束后，教务处将审核过的《体育》重修报名成功的学生名单报体育系，由体育系安排重修的具体体育项目和重修任课教师。

重修报名《大学物理实验》课程，学生须规定时间内在教务系统完成网上报名、缴费。重修报名结束后，教务处将审核过的《大学物理实验》重修报名成功的学生名单报物理实验中心，物理实验中心将重修报名数据导入物理实验中心选课网站，学生根据要求在物理实验中心网络平台选择具体实验项目后，方可进行《大学物理实验》重修学习。

3.专业内选修课补选、重修如何报名？
答：学生未在培养方案规定学期修完专业内选修课，专业选修课学分不足，在选课阶段可以改选其它满足培养方案要求的专业内选修课，也可在重修报名阶段通过补休或重修方式报名。
4.跨专业选修课重修如何报名？
答：学生跨专业选修课学分未满可在每学期的跨专业选修课选课期间，重选原来的课程，或另选其他跨专业课程。若却需重修跨专业选修课课程，可按照重修报名流程，网上报名。

5.留学生重修如何报名？
    答：留学生重修报名和普通生重修报名一样，都是在规定时间内，在教务系统中按照报名流程报名。根据相关规定，留学生报名重修不缴重修费。课序号为“200”或课程号以F开头的课程是留学生单独开班课程，面向留学生开课。
6.结业换证、补授学位非在籍学生如何重修报名？
    答：结业换证、补授学位非在籍学生因无校内学籍，无法进入教务系统报名，可在重修报名期间，到学院教学秘书处手工报名并由教学秘书汇总审核名单报教务处后，由教务处录入财务处收费系统，在规定时间内进行网上缴费。
7.转专业学生如何重修报名？
答：转专业学生补修新专业培养方案中的未修过课程：教务系统重修报选择课程补修的端口报名，转专业补修不收重修费。

转专业学生重修已修过课程：按正常的重修报名流程网上报名缴费。

8.重修报名缴费过程中出现的问题如何处理？

答：若报名过程中选择课程未完成缴费而退出报名系统，再进入报名系统缴费时，系统会提示“缴费申请已提交，不能再次申报”等信息，导致无法再重修报名。因此同学们重修报名前，请仔细核对课程信息，选择网银支付的学生要提前准备并核对银行卡信息，教务系统重修报名、缴费需一次完成，若出现上述缴费问题影响报名的同学请联系教务处。
9.学生重修手工报名条件及注意事项有哪些？
答：重修报名时间内联系学院教学秘书手工报名，按照固定格式提供准确的学籍信息和课程信息。教学秘书审核汇总名单报教务处审核。经教务处审核并将报名成功学生名单提交财务处。非在籍学生规定时间内在财务处支付平台缴费，在籍学生规定时间内将重修费存入学校统一配发的建行银行卡卡内，由财务处统一扣费。

10.重修报名时课程错报怎么办？
答：少数因个人原因重修错报课程的同学需要改选其他课程，由学生本人在重修报名时间内提出书面申请，学院审批报教务处审核，请同学们报名前一定要仔细核对课程信息。

11.重修报名后因特殊原因放弃报名需退费怎么办？
答：少数因特殊原因放弃报名需退费的同学，由学生本人在重修报名时间内提出书面申请，学院审批报教务处，经教务处审核汇总后报财务处，财务处审核后统一退费打卡至学生银行卡中。

12.重修报名课程与现课程相冲突怎么办？
    答：根据学籍管理规定，报名重修的学生需跟班重修。若与本学期所选课程相冲突，请学生慎重选择，若报名需向重修课程任课教师请假，并按照任课教师要求按时完成课程作业和参加课程测验、期中期末考核等教学环节。
13.正常学期课程重修与暑期重修班的区别是什么？
答：暑期重修班报名对象为参加开学补考仍不及格的学生，课程及格提绩点的学生不可参加暑期重修班。开课课程根据每年学生选课情况确定，报名人数达到20人及以上，方可开课。暑期重修班采取单独开课、统一考试的模式。

正常学期课程为跟班重修，课程成绩不及格或提绩点同学均可报名，重修课程为当前学期开课课程（不含通识选修课和网络视频课）。
14.通识选修课重修如何报名？
答：通识选修课重修仅面向通识选修课学分未修满的非在籍学生。在籍学生通识选修课不及格或提绩点学生可在选课阶段重新选课，不可重修报名通识选修课。

15.重修课程如何参加考核？
答：重修课程考核：公共课考核由教务处统一安排；专业课由各学院组织安排，重修报名学生需和跟班学习的教学班一起考核。
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